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АДМИНИСТРАЦИЯ ЮРЬЕВЕЦКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  29.04.2021 № 131
          г. Юрьевец

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельных участков на территории Юрьевецкого муниципального района без предоставления земельных участков и установления сервитутов" 

(в ред. от 25.06.2021 № 203, в ред. от 11.04.2022 № 114)
В соответствии с  Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, Администрация Юрьевецкого муниципального района 
постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельных участков на территории Юрьевецкого муниципального района без предоставления земельных участков и установления сервитутов".
2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с ч.10 ст. 8 Устава Юрьевецкого муниципального района и разместить на официальном сайте администрации Юрьевецкого муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, председателя комитета по управлению муниципальным, земельным отношениям и сельскому хозяйству администрации Юрьевецкого муниципального района  О.Н. Гурьянову  
Глава Юрьевецкого муниципального района                      С.В. Жубаркин 
Приложение к  постановлению 
Администрации Юрьевецкого муниципального района

от  29.04.2021г  № 131
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
 «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута»

I. Общие положения
1.1.Предмет регулирования регламента

1.1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута»  (далее - Регламент) разработан в соответствии 
с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги.
1.1.2.Цель разработки Регламента -  реализация права физических и юридических лиц, на обращение в Администрацию Юрьевецкого муниципального района (далее – Администрация) в целях получения разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления данных земельных участков и установления сервитута, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
1.1.3.Настоящий регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

1.2.Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги, указанной в настоящем Регламенте, являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженном в письменной форме (далее – Заявитель).
Разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления сервитута выдается в следующих целях:

1)проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;

2)строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирование строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;

3)осуществление геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии;

4)возведения некапитальных строений, сооружений, предназначенных для осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства), на срок действия договора пользования рыбоводным участком;

5) размещение нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций, а также иных объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации;

6) Водопроводы и водоводы всех видов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

7) Отдельно стоящие ветроэнергетические установки и солнечные батареи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

8) Передвижные цирки, передвижные зоопарки и передвижные луна-парки;

9) Сезонные аттракционы, палатки и лотки, размещаемые в целях организации сезонных ярмарок, на которых осуществляется реализация продуктов питания и сельскохозяйственной продукции; 

10) и размещения других видов объектов утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях  или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1.Информация о наименовании, месте нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу: 

Администрация Юрьевецкого муниципального района Ивановской области   в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельным отношениям и сельскому хозяйству администрации Юрьевецкого муниципального района Ивановской области (далее – Комитет).

Почтовый адрес: 155453, Ивановская область, город Юрьевец, улица Советская, д.37;

График работы: понедельник – пятница: 8.30 – 17.00; обед с 12.30 до 13-15 суббота – воскресенье – выходные дни.

Нерабочие праздничные дни устанавливаются Трудовым кодексом Российской Федерации.

1.3.2.Справочные телефоны: 

Телефон приемной Администрации: (49337) 2-12-04
Телефон Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельным отношениям и сельскому хозяйству администрации Юрьевецкого муниципального района Ивановской области (49337) 2-14-09
1.3.3.Адрес официального сайта в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» - юрьевец-официальный.ру;
Е-mail: yurevets@ivreg.ru.
1.3.4.Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Заявитель может получить информацию о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:

- ознакомление с информацией о предоставлении муниципальной услуги на личном приеме муниципальных служащих Комитета и по телефону;
- получение информации о предоставлении муниципальной услуги по письменному запросу; 
-ознакомление с информацией о предоставлении муниципальной услуги в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»;
-ознакомление с информацией о предоставлении муниципальной услуги в здании администрации.

Для обеспечения доступа к информации о предоставлении муниципальной услуги текст административного регламента размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»:

- в «Региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области»;

- на «Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области» (http://uslugi.ivanovoobl.ru);

-  на сайте Администрации Вичугского муниципального района Ивановской области (юрьевец-официальный.ру.)
Также информация размещается на информационном стенде в здании Администрации.

Доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги обеспечивается предоставляющими муниципальную услугу муниципальными служащими Администрации.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета  при личном обращении или по телефону (49337) 2-14-09.

Личный прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Комитета  по адресу: Ивановская область, город Юрьевец, улица Юрьевец, д.37, каб.37.

график приема:
понедельник               14.00 - 17.00
вторник                       9.00 - 12.00
среда                            9.00 - 12.00

четверг                        9.00 - 12.00
пятница                       9.00-12.00

                          Информация о ходе рассмотрения поступивших письменных запросов заявителей предоставляется при личном обращении в Комитет  или по телефону: (49337) 2-14-09 в соответствии с графиком работы.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
     2.1.Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Юрьевецкого муниципального района Ивановской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельным отношениям и сельскому хозяйству администрации Юрьевецкого муниципального района Ивановской области.

В процессе предоставления муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:

-Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области, филиалом ФГБУ "ФКП Росреестра" по Ивановской области;

- территориальными органами Федеральной налоговой службы Российской Федерации;
- Департаментом дорожного хозяйства и транспорта Ивановской области.

Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги: 
-отказ  в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;

-разрешение на использование земель или земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута.

До истечения срока предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе подать заявление об оставлении без рассмотрения и (или) возврате  поданных для предоставления муниципальной услуги документов (Приложение  к Регламенту). В этом случае заявление о предоставлении муниципальной услуги не подлежит рассмотрению.

Заявление, поданное в иной уполномоченный орган, подлежит возврату Заявителю без рассмотрения.

2.4. Срок предоставления и приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

-  Заявление регистрируется в день поступления его в уполномоченный орган. При направлении заявления посредством электронной почты в нерабочее время днем его поступления считается ближайший рабочий день уполномоченного органа.

- срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо подготовки разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления и установления сервитута:

-для размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации (подпункт 6 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации) -10 рабочих дней со дня поступления заявления;  

-для целей, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса – 25 дней со дня поступления заявления;

-срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальный услуги – 3 рабочих дня со дня принятия указанного решения.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
-Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
-Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов представления государственных услуг»;
-Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 №1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях  
или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;


-Закон Ивановской области от 02.03.2015 №15-ОЗ «О порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Ивановской области без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

-Постановлением Правительства Ивановской области от 17.06.2015 № 277-П «Об утверждении порядка и условий размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Ивановской области без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

-Устав Юрьевецкого муниципального района;
-Постановление главы Юрьевецкого муниципального района Ивановской области от 19.01.2016 № 3 «Об утверждении Положения о Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельным отношениям и сельскому хозяйству администрации Юрьевецкого муниципального района Ивановской области».
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги носит заявительный характер и осуществляется на основании письменного заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предоставленного на бумажном носителе (далее – заявление):
- при личном обращении в кабинет № 37 Администрации;

- почтовым отправлением.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не осуществляется.

2.6.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем.
Для размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации (подпункт 6 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации): 

1)заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение  к регламенту);

2)копия документа, удостоверяющего личность Заявителя, являющегося физическим лицом;

3)копия документа, удостоверяющего личность представителя Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя физического или юридического лица;

4)документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5)заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;

6)заверенный перевод на русский язык документов, удостоверяющих личность Заявителя и (или) представителя Заявителя, в случае, если Заявителем и (или) представителем Заявителя является иностранное физическое лицо;

7)схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории на бумажном и электронном носителях, выполненная в масштабе 1:500 или 1:2000, по форме, установленной Постановлением Правительства Ивановской области от 17.06.2015 № 277-п «Об утверждении порядка и условий размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Ивановской области без предоставления земельных участков и установления сервитутов» - в случае, если в связи с размещением объекта планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости);
8)согласие на использование земель, земельного участка, части земельного участка для испрашиваемых целей (далее - согласие) владельцев инженерных коммуникаций, попадающих в зону размещения объекта либо охранные зоны которых попадают в зону размещения объекта;

9)для видов объектов, указанных в пунктах 4, 8 - 10, 13 - 15 Перечня видов объектов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – Перечень), дополнительно должна быть представлена проектная документация (при ее отсутствии - предпроектное решение) или эскизный чертеж, содержащий упрощенное изображение, основные параметры объекта;

10)для размещения информационных аншлагов, информирующих об особо охраняемых природных территориях, относящихся к виду объектов, указанных в пункте 8 Перечня, дополнительно должны быть представлены:

- схема (план) размещения информационных аншлагов;

- копия государственного (муниципального) контракта на выполнение работ по размещению информационных аншлагов;

11)для вида объектов, указанных в пункте 10 Перечня, дополнительно должны быть представлены:

- лицензия на пользование недрами;

- геологический отвод;

-проект поисково-оценочных работ, согласованный в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

12)для видов объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 11, 12 Перечня, технико-экономические характеристики планируемого объекта; технические условия для размещения объекта (при наличии).
13)для видов объектов, указанных в пункте 4(1) Перечня, дополнительно должны быть представлены документы, подтверждающие, что такие объекты не относятся к конструктивным элементам зданий, сооружений, подготовленные членом саморегулируемой организации в области архитектурно – строительного проектирования.
Для целей, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса:

1)заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение  к регламенту);

2)копия документа, удостоверяющего личность Заявителя, являющегося физическим лицом;
3)копия документа, удостоверяющего личность представителя Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя физического или юридического лица;

4)документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5)схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка  (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
Указанные документы должны быть предоставлены на бумажном носителе.
Заявление должно быть написано на государственном языке Российской Федерации, разборчивым почерком либо напечатано с использованием технических средств по форме.

В заявлении о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, указываются:
Для размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации (подпункт 6 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации):
-фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;
-наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

-фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя Заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем Заявителя;

-почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с Заявителем или представителем Заявителя;

-предполагаемые цели использования земель или земельных участков в соответствии с Перечнем с указанием наименования объекта;
-кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;

-срок использования земель или земельных участков в связи с размещением объекта;
-срок проведения работ по размещению объектов, предусмотренных Перечнем;
-способ получения результата рассмотрения заявления.
Для целей, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса:
-фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

-наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

-фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя Заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем Заявителя;

-почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с Заявителем или представителем Заявителя;

-предполагаемые цели использования земель или земельных участков в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34. Земельного кодекса Российской Федерации.

-кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
-срок использования земель или земельных участков (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34.Земельного кодекса Российской Федерации)
-информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного социального использования, в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости.
Сведения, содержащиеся в заявлении, используются исключительно в служебных целях.

Заявление Заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  приравнивается к согласию такого Заявителя с обработкой его персональных данных в таком органе или организации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.2.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, которые заявитель вправе предоставить.

Для размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации (подпункт 6 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации): 
1)выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем;

2)выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

3)выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок;
4)выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости;

5)копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр.

Для целей, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса:
1)выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем;

2)выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

3)выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок;
4)выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости;

5)копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр.

6)иные документы, подтверждающие основания использования земель или земельного участка в следующих целях:
-проведение инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;

-строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирование строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;

-осуществление геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии;

-возведения некапитальных строений, сооружений, предназначенных для осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства), на срок действия договора пользования рыбоводным участком.

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем подпункте самостоятельно. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) указанные в настоящем подпункте запрашиваются Администрацией в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в порядке межведомственного информационного взаимодействия путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.

2.6.3.При взаимодействии с заявителем при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальных услуг;

-  представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и  муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных  частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;

б)наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в)истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г)выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу,  муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: отсутствует.
2.8.Перечень оснований для  приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Приостановление предоставления  муниципальной услуги: не установлено.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
Для размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации (подпункт 6 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации): 
1)заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.6.1 раздела II настоящего Регламента;

2)в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные Перечнем;

3) указанный в заявлении земельный участок предоставлен физическому или юридическому лицу;

4)указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте;

5)указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о выдаче разрешения на использование земельного участка на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая использования земельного участка для целей резервирования;

6)указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

7)в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

8)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

9)земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и цели его использования, указанные в заявлении, не связаны с размещением таких объектов;

10)планируемый к размещению объект является объектом федерального, регионального или местного значения и не предусмотрен документами территориального планирования Российской Федерации, Ивановской области или Ивановского муниципального района;

11)указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Ивановской области и цели его использования, указанные в заявлении, не связаны с размещением такого объекта;

12)указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

13)в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о выдаче разрешения обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

14)указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель использования такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

15)размещение объекта не соответствует нормам и правилам его размещения, установленным правилами благоустройства Юрьевецкого муниципального района;

16)в Управление поступил отказ Департамента дорожного хозяйства и транспорта Ивановской области в согласовании размещения объекта;

17)указанный в заявлении земельный участок испрашивается в целях размещения элементов благоустройства, предназначенных для обслуживания, эксплуатации и благоустройства многоквартирного дома, до выдачи разрешения на строительство многоквартирного жилого дома;

18)заявление и прилагаемые к нему документы содержат разночтения, недостоверные сведения и (или) противоречат друг другу и (или) сведениям, полученным уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

19)обнаружено несоответствие использования земель или земельного участка, указанного в заявлении и прилагаемым к нему документах, утвержденной документации по планировке территории;

20)объект, планируемый к размещению в границах территорий, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или для которых градостроительные регламенты не устанавливаются, не соответствует требованиям к  использованию таких территорий.

Для целей, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса:
1)заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.6.1.раздела II настоящего регламента; 
2)в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34.Земельного кодекса Российской Федерации;

3)земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, представлен физическому или юридическому лицу.
2.9.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги:

Продолжительность приема запроса от заявителя и при получении результата предоставления муниципальной услуги не  должна превышать 15-ти минут.

2.12.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в Администрации в день их поступления. 
2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:

2.13.1.Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается в здании Администрации. Здание Администрации должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. Места исполнения муниципальной услуги соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц.

Места приема документов от заявителей оборудованы столами и стульями, телефоном,  шкафом для верхней одежды и канцтоварами (карандаш, ручка, бумага), а также следующими печатными материалами, находящимися в Комитете  (кабинет № 37):

- перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцами оформления документов;

- бланками заявлений;

- настоящим Регламентом.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в здании администрации в кабинете № 37 – Комитет по управлению муниципальным имуществом, земельным отношениям и сельскому хозяйству администрации Юрьевецкого муниципального района Ивановской области.
Вход в кабинет Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельным отношениям и сельскому хозяйству администрации Юрьевецкого муниципального района Ивановской области  оборудован информационной табличкой с указанием кабинета № 37 и названия отдела.

2.13.2.Помещения для ожидания удобные, имеют достаточно места. Места для ожидания оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3 мест.

Места для заполнения заявлений (и иных документов) расположены в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга. 

2.13.3.Информация о предоставлении услуги размещается на информационном стенде в здании Администрации. Все информационные материалы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находятся в Комитете (кабинет № 37).

2.13.4.Требования для обеспечения доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников) зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- создание условий для беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, помещение, а также входов и выходов из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла – коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещению и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск в здание, помещение собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно – правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание работниками органов и организаций, предоставляющим муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Предоставление муниципальной услуги инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников) обеспечивается  Администрацией исходя из финансовых возможностей в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- обеспечение беспрепятственного доступа заявителей в Администрацию;

- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной услуги;
- точность исполнения муниципальной услуги;
- строгое соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги.
Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- своевременность предоставления муниципальной услуги;

-предоставление заявителю полной, актуальной и достоверной информации о предоставлении муниципальной услуги;

- принятие действенных мер по защите нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- отсутствие обоснованных жалоб в отношении предоставления муниципальной услуги.
2.15.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
Муниципальная услуга в электронной форме, в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и по экстерриториальному признаку не предоставляется.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
Состав административных процедур, выполняемых в ходе предоставления муниципальной услуги:
-информирование пользователей о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги;
-прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

-рассмотрение заявления  и прилагаемых к нему документов, направление межведомственных запросов; 

- принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка проекта разрешения на использование земель и (или) земельных участков без предоставления и установления сервитута либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- направление (выдача) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


Муниципальная услуги в электронном виде и через МФЦ не предоставляется.

3.1.Информирование пользователей  о порядке и процедуре предоставления  муниципальной услуги.

3.1.1.Основанием для начала административной процедуры является получение заявления  о   порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.Пользователю информации предоставляется возможность выбора одного из способов получения информации о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 1.3. раздела I настоящего Регламента.

Для получения информации о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) пользователи  обращаются:

- в устной форме лично в Комитет;

- по телефону в Комитет;

- в письменной форме почтовым отправлением в Администрацию.

Основными требованиями к информированию пользователя  являются:

- достоверность предоставляемой информации о порядке и процедуре;

- четкость в изложении информации о порядке и процедуре;

- полнота информирования о порядке и процедуре;

- наглядность форм предоставляемой информации о порядке и процедуре;

- удобство и доступность получения информации о порядке и процедуре.

Информирование пользователя  организуется следующим образом:

- индивидуальное устное информирование пользователей осуществляется Комитетом при обращении пользователя  лично либо по телефону; 

-индивидуальное письменное информирование пользователей  осуществляется Комитетом в виде почтового отправления.

При поступлении заявления  в Администрацию глава Юрьевецкого муниципального района  определяет ответственного исполнителя для подготовки ответа, которым является  председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельным отношениям и сельскому хозяйству администрации Юрьевецкого муниципального района Ивановской области (далее - председатель Комитета). Ответственный исполнитель назначает исполнителя для подготовки ответа, которым может быть специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменной форме почтовым отправлением. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется пользователю  в течение 30-ти календарных дней со дня регистрации запроса.

 Обязанности муниципальных  служащих Администрации при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения пользователей, требования к форме и характеру их взаимодействия с получателями муниципальной услуги:

При ответе на телефонные звонки муниципальный служащий, осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование органа исполнительной власти. Во время разговора произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми, не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат, в конце разговора - кратко подвести итоги информирования.

При устном обращении пользователя информации (по телефону или лично) муниципальные служащие, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если муниципальный служащий, к которому обратился пользователь информации, не может ответить на вопрос, то он может предложить ему обратиться письменно либо назначить другое удобное для пользователя информации время для получения информации.

Индивидуальное устное информирование каждого пользователя информации осуществляется не более 10-ти минут.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается председателем Комитета либо замещающим его муниципальным служащим. Муниципальные служащие, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к пользователю информации, не унижая его чести и достоинства, не вправе осуществлять консультирование пользователей информации, выходящее за рамки информирования о стандарте и порядке предоставления муниципальной услуги.
3.1.3.Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры: 

- сотрудник Администрации, ответственный за делопроизводство;

- председатель Комитета;

- специалист Комитета.

3.1.4.Критерий принятия решения: поступление запроса о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.Результат административной процедуры: предоставление информации о  порядке  и процедуре предоставления муниципальной услуги. 

3.1.6.Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация в журнале исходящей корреспонденции.

3.2.Прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление в  Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами, указанными в пункте 2.6. раздела II  настоящего Регламента.

3.2.2.Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется в  Администрации в кабинете № 37, расположенном на 2-ом этаже здания,  в соответствии с графиком, указанном в пункте 1.3. раздела I настоящего Регламента.
Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов:

- регистрирует заявление в порядке, установленном для входящей  корреспонденции;

- направляет заявление главе Юрьевецкого муниципального района;

-направляет документы в соответствии с резолюцией главы Юрьевецкого муниципального района, в Комитет. 

Заявление и документы, составленные в письменной форме, регистрируются в порядке, установленном для входящей корреспонденции, в  день  их поступления в Комитет.

На зарегистрированных документах в правой нижней части лицевой стороны первой страницы документа проставляется регистрационный штамп, в котором указываются дата и регистрационный номер, при невозможности постановки штампа в указанном месте листа, допускается его проставление на любом другом свободном от текста участке документа. Датой регистрации считается дата, указанная на штампе. 
3.2.3. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

- специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов;
- председатель Комитета.

3.2.4.Критерий принятия решения: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5.Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня.

3.2.6.Результат административной процедуры: регистрация заявления и документов.

3.2.7.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение записи в журнал регистрации в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

3.3.Рассмотрение заявления  и прилагаемых к нему документов, направление межведомственных запросов.
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры  является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов  в Комитете.
3.3.2.Председатель Комитета, не позднее,  чем на следующий день после регистрации  заявления и прилагаемых к нему документов, определяет исполнителя - специалиста Комитета, и передает ему заявление вместе с пакетом документов  для рассмотрения.

Председатель Комитета организует исполнение поступившего к нему заявления. Указания исполнителям даются в форме резолюции, которая содержит фамилию исполнителя, подпись руководителя и дату.
Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

-рассматривает заявление, проверяет правильность заполнения заявления,  проводит проверку документов на комплектность; 
- в случае если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в  подпункте 2.6.2. раздела II настоящего Регламента, запрашивает  необходимые документы в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-проверяет наличие или отсутствие оснований для возврата заявления  в соответствии с пунктом  2.8. раздела II  настоящего регламента.

В случае, если имеются основания для возврата заявления, предусмотренные пунктом 2.8. раздела II настоящего Регламента, специалист Комитета в срок, не превышающий 3 рабочих дня с момента поступления заявления возвращает  его Заявителю с письменным уведомлением, в котором указывается причина возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В случае если Заявителем самостоятельно не предоставлены документы, указанные в подпункте 2.6.2. раздела II регламента, специалист Комитета в течение 3-х рабочих дней  со дня поступления заявления направляет запросы в порядке межведомственного информационного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих сведений.

Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае невозможности направления в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб – сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам, или по другим причинам, допускается направление межведомственного запроса на бумажном носителе или посредством веб – сервиса «Личный кабинет» на официальных сайтах Федеральной налоговой службы; Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии.

Срок подготовки и ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документы или информацию.

Документы, полученные в порядке межведомственного электронного взаимодействия приобщаются к заявлению Заявителя.
В случае, если размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации (подпункт 6 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации), предполагается в зоне расположения автомобильных дорог общего пользования регионального и межмуниципального значения Ивановской области, специалист Комитета в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления, направляет заявление и представленный пакет документов на согласование в Департамент дорожного хозяйства и транспорта Ивановской области.

Срок рассмотрения Департаментом дорожного хозяйства и транспорта Ивановской области вопроса о размещении объекта составляет не более 5 рабочих дней со дня получения документов.

3.3.3.Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- председатель Комитета;

- специалист Комитета, ответственный за предоставление услуги.

3.3.4.Критерии принятия решения: отсутствие оснований для возврата заявления, установленных пунктом 2.8 раздела II настоящего регламента, наличие/отсутствие в комплекте документов, предоставленных Заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. раздела II настоящего Регламента. 
3.3.5.Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления  и прилагаемых к нему документов, направление межведомственных запросов» составляет 3 рабочих дня. 
3.3.6.Результат административной процедуры: 
 -принятие решения о возврате заявления Заявителю;
-получение от  органов  и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия. 
3.3.7.Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация в журнале исходящей корреспонденции уведомления о возврате заявления Заявителю.
3.4.Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка разрешения на использование земель и (или) земельных участков без предоставления и установления сервитута либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет сведений и документов, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.2.Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

в течение двух рабочих дней принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги.  

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета по согласованию с начальником Комитета осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9. раздела II настоящего Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Комитета готовит проект  разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности без предоставления и установления сервитута.
Проекты документов предоставляются на рассмотрение председатель Комитета. Председатель Комитета рассматривает проекты документов  и в случае отсутствия замечаний подписывает их и передает исполнителю для отправки Заявителю.
3.4.3.Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- председатель Комитета;

- специалист Комитета, ответственный за предоставление услуги.

3.4.4.Критерий принятия решения: отсутствие/наличие у Заявителя оснований  на предоставление муниципальной услуги.
3.4.5.Максимальный срок выполнения административной процедуры:
  -для размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации (подпункт 6 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации) -5 рабочих дней; 

-для целей, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса – 16 дней.
3.4.6.Результат административной процедуры: уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо разрешение об использовании земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления и установления сервитута.

3.4.7.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является: подписание должностным лицом, уполномоченным на подписание результатов предоставления муниципальной услуги, решения о предоставлении либо об отказе  в предоставлении муниципальной услуги. 


3.5.Направление (выдача) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является: подписание председателем Комитета отказа в предоставлении муниципальной услуги либо проекта разрешения на использование земель или  земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления и установления сервитута.

3.5.2.Результат предоставления муниципальной услуги передается заявителю одним из следующих способов:

- почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному заявителем;

- выдается на руки заявителю, если в запросе указан такой способ выдачи результата. Для этого исполнитель извещает Заявителя по телефону, указанному Заявителем в запросе. Результат предоставления муниципальной услуги выдается на руки Заявителю в день обращения за результатом, под роспись при предъявлении паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность.
3.5.3.Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры являются:
- председатель Комитета;
- специалист Комитета, ответственный за предоставление услуги;

- специалист администрации ответственный за делопроизводство.
  3.5.4.Критерии принятия решения: в соответствии со способом получения муниципальной услуги, указанной Заявителем.

3.5.5.Максимальный срок выполнения административной процедуры «Направление (выдача) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги» составляет 3рабочих дня.

Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет 1 день.
3.5.6.Результат административной процедуры: направление (выдача) заявителю результата представления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.5.7.Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация в журнале исходящей корреспонденции.
3.6.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является поступление в Администрацию заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разрешении на использование земель или земельных участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута,  допущенной должностными лицами администрации или муниципальными служащими при выдаче результата административной процедуры (далее - техническая ошибка).

 
При обращении об исправлении технических ошибок Заявитель (его уполномоченный представитель) представляют:

- заявление об исправлении технической ошибки (Приложение 3 к регламенту);

-документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные;

-выданный в результате административной процедуры документ, в котором содержится техническая ошибка.
Заявление об исправлении технической ошибки подается Заявителем (его уполномоченным представителем) в письменном виде.


Прием и регистрация заявления об исправлении технической ошибки осуществляется в соответствии с пунктом 3.2. раздела III настоящего Регламента. 
Решение об исправлении технической ошибки принимается председателем Комитета. 

Срок выдачи документа с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

Выдача Заявителю исправленного документа производится в соответствии с пунктом 3.5. раздела III настоящего Регламента.
Оригинал документа, в котором содержится техническая ошибка, после выдачи Заявителю исправленного документа, не подлежит возвращению Заявителю (его уполномоченному представителю).

3.7.Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Основанием выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления о выдаче дубликата документа. 

При обращении заявитель (его уполномоченный представитель) представляют:

- заявление о выдаче дубликата документа (Приложение 4 к Регламенту);

- документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги.

Заявление о выдаче дубликата документа подается Заявителем (его уполномоченным представителем) в письменном виде.


Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата документа осуществляется в соответствии с пунктом 3.2. раздела III настоящего Регламента. 
Основания для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
Срок выдачи дубликата документа не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления о выдаче дубликата документа.


Выдача Заявителю дубликата  документа производится в соответствии с пунктом 3.5.раздела III настоящего Регламента.
3.8.Порядок получения Заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления  о предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель вправе получить информацию о ходе рассмотрения заявления  предоставлении муниципальной услуги одним из следующих способов:
- в устной форме посредством обращения лично в Комитет или по телефону;

-в письменной форме посредством направления запроса почтовым отправлением в Администрацию.

Ответ предоставляется Заявителю в порядке, предусмотренном пунктом 3.1. раздела III настоящего Регламента.
Основания для отказа в предоставлении сведений о ходе оказания муниципальной услуги отсутствуют.
IV. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами Комитета, осуществляется председателем Комитета, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка приема документов.

Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
- определение оснований предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- соблюдение сроков и подготовки письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заключение Договора.

Специалист Комитета, ответственный за отправку документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка отправки документов.

 Председатель Комитета несет персональную ответственность за принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся соответствующие проверки предоставления муниципальной услуги.

Основанием для проведения проверки является поступление в Администрацию  жалобы (претензии) заявителя на действия (бездействие) муниципального  служащего  в ходе предоставления муниципальной услуги, непредставление, некачественное предоставление муниципальной услуги, нарушение прав и законных интересов потребителя услуги.

Жалобы (претензии), не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения, не содержащие сведений об упомянутых фактах, не могут служить основанием для проведения проверки.

Результат проверки оформляется актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
По результатам рассмотрения жалобы (претензии) заявителю дается письменный ответ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования Заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а так же  организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе  следующих  случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае   досудебное  (внесудебное) обжалование  заявителем  решений и действий (бездействия) многофункционального       центра,  работника     многофункционального центра  возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и  действия (бездействие) которого обжалуются,  возложена  функция по  предоставлению     соответствующих муниципальных услуг  в  полном объеме в порядке, предусмотренном частью 1.3.статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственных или муниципальных услуги;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом. В указанном случае   досудебное  (внесудебное) обжалование  заявителем  решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра  возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и  действия (бездействие) которого обжалуются,  возложена  функция по  предоставлению     соответствующих муниципальных услуг  в  полном объеме в  порядке, предусмотренном частью 1.3.статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, предусмотренном частью 1.3.статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

-приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, предусмотренном частью 1.3.статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1. статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, подаются руководителям этих организаций.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников  организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников,  подаются руководителям этих организаций.

Жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа жалоба подается на имя руководителя Уполномоченного органа и рассматривается им. 

Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.

В случае обжалования решений Уполномоченного органа жалоба подается в Администрацию Юрьевецкого муниципального района. 

Почтовый адрес для направления жалоб: 155453, Ивановская обл., г. Юрьевец, ул. Советская, д. 37.

Адреса для направления жалоб в электронной форме: yurevets@ivreg.ru.

5.3.График личного приема заявителей:

понедельник – пятница: 8.30 – 17.00; обед с 12.30 до 13-15
5.4.Жалоба должна содержать:

5.4.1.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных  частью 1.1. статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.4.2.Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.4.3.Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных  частью 1.1. статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников.
5.4.4.Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных  частью 1.1. статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в  организации, предусмотренные  частью 1.1. статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,  организаций, предусмотренных  частью 1.1. статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.

 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 

к Административному регламенту

                           В администрацию
Юрьевецкого муниципального района
  для физического лица   от_______________________________________________
                           _______________________________________________                                                                     
                                       (ФИО Заявителя)

                           _______________________________________________     

                      (место регистрации Заявителя с указанием   индекса)

                               _________________________________________________
                               _________________________________________________         

                                                        (место жительства Заявителя с указанием индекса 

                                                         в случае, если Заявитель проживает не по месту

                                                                                         регистрации)
                        __________________________________________________

                       __________________________________________________

                        __________________________________________________                           

                                                         (паспортные данные, контактный телефон, адрес 

                                                           электронной почты)
  для юридического лица  от_______________________________________________
                                             _______________________________________________

                     ________________________________________________        
                       (организационно – правовая форма юридического лица

                                 и его полное официальное наименование, ИНН, ОГРН)

                  ____________________________________________________________________ 

                                ________________________________________________    

                                                     (обратный адрес Заявителя с указанием индекса)

                               __________________________________________________________________

                               __________________________________________________________________         

                                                         (контактный телефон, адрес электронной почты)           

                                 Заявление

о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута

    Прошу  предоставить разрешение на использование земельного участка с кадастровым номером__________________________площадью _____________ кв. м, расположенного по адресу:_______________________________________________________

________________________________________________________________________________ для целей_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________. 
  (указать цель использования в соответствии с п.39.33.Земельного кодекса РФ)
Координаты характерных точек границ территории:________________________________
_______________________________________________________________________________       

Срок использования земель или земельного участка_______________________________. участка__________________________________________________Реквизиты  решения об 
Срок проведения работ для размещения объекта (при необходимости)_________________________________________________________________. 
Информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного социального использования, в отношении которых подано заявление (при необходимости)__________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Список  прилагаемых  документов (документы перечисляются, и указывается количество листов в них):

1) _______________________________________________________________________.

2) _______________________________________________________________________.

3) _______________________________________________________________________.

4) _______________________________________________________________________.

5) _______________________________________________________________________.

6) _______________________________________________________________________.

    Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант):

┌──┐

│  │ - получу лично;

└──┘

┌──┐

│ -прошу направить по почтовому адресу: ___________________________________
└──┘   ________________________________________________________________________.
Приложение: на _________ листах.

                                            "_____" ____________ 20____ г.

ДАЮ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.

для физических лиц:

___________________  ______________________________________

    (подпись)               (расшифровка подписи)

для юридических лиц:

____________________ ___________________ __________________________________

должность)                    (подпись) М.П.                (расшифровка подписи)

Приложение 

к Административному регламенту

                           В администрацию

 Юрьевецкого муниципального района
  для физического лица   от_______________________________________________
                           _______________________________________________                                                                     
                                       (ФИО Заявителя)

                            _______________________________________________     

                      (место регистрации Заявителя с указанием   индекса)

                        _________________________________________________

                               _________________________________________________         

                                   (место жительства Заявителя с указанием индекса 

                                                   в случае, если Заявитель проживает не по месту

                                                                                       регистрации)
                         __________________________________________________

                     __________________________________________________

                              __________________________________________________                           

                                (паспортные данные, контактный телефон, адрес 

                                                                                 электронной почты)

  для юридического лица  от_______________________________________________
                                                          _______________________________________________

                         ________________________________________________        
                       (организационно – правовая форма юридического лица

                         и его полное официальное наименование, ИНН, ОГРН)

                                ________________________________________________ 
                                ________________________________________________    

                                             (обратный адрес Заявителя с указанием индекса)

                               _________________________________________________

                               _________________________________________________         

                                     (контактный телефон, адрес электронной почты)           

                                 Заявление

об исправлении технической ошибки в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута»

    Прошу исправить техническую ошибку в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута»*:


 - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


 - разрешение на использование земель или земельных участка, находящегося в
 государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута.
* отметить документ, в который необходимо внести исправление.

	Наименование сведений, в которых допущена ошибка
	Сведения, содержащиеся в:

	
	документе, предоставленном Заявителем или полученном в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги

	1.
	
	

	
	
	


Список  прилагаемых  документов (документы перечисляются, и указывается количество листов в них):
1) _______________________________________________________________________.

2) _______________________________________________________________________.

3) _______________________________________________________________________.

4) _______________________________________________________________________.

5) _______________________________________________________________________.

6) _______________________________________________________________________.

    Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант):

 - получу лично;


 - прошу направить по почтовому адресу.

   ________________________________________________________________________.

Приложение: на _________ листах.

для физических лиц:

___________________  ______________________________________

    (подпись)                          (расшифровка подписи)

для юридических лиц:

____________________ ___________________ __________________________________

должность)                   (подпись) М.П.                (расшифровка подписи)

"_____" ____________ 20____ г.

Приложение 

к Административному регламенту

                           В администрацию

 Юрьевецкого муниципального района
  для физического лица   от_______________________________________________
                           _______________________________________________                                                                     
                                       (ФИО Заявителя)

                                 _____________________________________________________________________     

                      (место регистрации Заявителя с указанием   индекса)

                               ____________________________________________________________________

                               ____________________________________________________________________         

                                                        (место жительства Заявителя с указанием индекса 

                                                          в случае, если Заявитель проживает не по месту

                                                                                               регистрации)
                              ___________________________________________________________________

                              _____________________________________________________________________

                              ____________________________________________________________________                           

                                               (паспортные данные, контактный телефон, адрес 

                                                           электронной почты)

  для юридического лица  от_______________________________________________
                                                        _______________________________________________

                     ________________________________________________        
                       (организационно – правовая форма юридического лица

                                   и его полное официальное наименование, ИНН, ОГРН)

                                ___________________________________________________________________ 

                                ___________________________________________________________________    

                                                             (обратный адрес Заявителя с указанием индекса)

                               ___________________________________________________________________

                               ___________________________________________________________________         

                                                             (контактный телефон, адрес электронной почты)           

                                 Заявление

о выдаче дубликата документа, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута»

    Прошу выдать дубликат документа, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута»*:


 - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


 - разрешение на использование земель или земельных участка, находящегося в
 государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута.
* отметить документ, в который необходимо внести исправление.
    Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант):

 - получу лично;


 - прошу направить по почтовому адресу.

   ________________________________________________________________________.

для физических лиц:

___________________  ______________________________________

    (подпись)               (расшифровка подписи)

для юридических лиц:

____________________ ___________________ __________________________________

должность)        (подпись) М.П.                (расшифровка подписи)

"_____" ____________ 20____ г.

Приложение 

к Административному регламенту

                           В администрацию

 Юрьевецкого муниципального района
  для физического лица   от_______________________________________________
                           _______________________________________________                                                                     
                                       (ФИО Заявителя)

                             __________________________________________________     

                      (место регистрации Заявителя с указанием   индекса)

                               ________________________________________________________________

                               ________________________________________________________________         

                                                          (место жительства Заявителя с указанием индекса 

                                                           в случае, если Заявитель проживает не по месту

                                                           регистрации)
                              _____________________________________________________________

                              ____________________________________________________________

                              _____________________________________________________________                           

                                                            (паспортные данные, контактный телефон, адрес 

                                                             электронной почты)

  для юридического лица  от_______________________________________________
                                                           _______________________________________________

                        ________________________________________________        
                       (организационно – правовая форма юридического лица

                                  и его полное официальное наименование, ИНН, ОГРН)

                                _____________________________________________________________________ 

                                _____________________________________________________________________    

                                                     (обратный адрес Заявителя с указанием индекса)

                               ____________________________________________________________________

                               ____________________________________________________________________         

                                                    (контактный телефон, адрес электронной почты)           

                                 Заявление

об оставлении без рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута»

    Прошу оставить без рассмотрения заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута», направленного в администрацию Вичугского муниципального района Ивановской области ___._________.20___года.
для физических лиц:

___________________  ______________________________________

    (подпись)                              (расшифровка подписи)

для юридических лиц:

____________________ ___________________ __________________________________

должность)                    (подпись) М.П.                (расшифровка подписи)

"_____" ____________ 20____ г.

